Wytyczne

W zwiazku z organizacja Prac Spolecznie Uzytecznych oraz prac spotecznie uzytecznych

w ramach Programu Aktywizacja i Integracja w roku 2018 Miejski O$rodek Pomocy

Spotecznej w Lodzi przekazuje Panstwu wytyczne, ktérych zastosowanie pozwoli na

Usprawnienie wspoOtpracy.

1.

W przypadku zaakceptowania osoby bezrobotnej skierowanej do Panstwa placowki
w ramach prac spolecznie uzytecznych, nalezy pamigta¢ o wykonaniu kserokopii
skierowania do pracy. Znajduja si¢ na nim dane osobowe: Imi¢, Nazwisko, PESEL
oraz adres osoby kierowanej, przydatne do pdzniejszego uzupetnienia ewidencji osob
wykonujacych prace w Panstwa placowce.

Prace spotecznie uzyteczne moga rozpocza¢ jedynie te osoby, ktore otrzymaty

wydane przez Urzad Pracy o$wiadczenie i pouczenie, w ktorym okre§lona jest data

ich rozpoczgcia (warto mie¢ kserokopie rowniez tego dokumentu) oraz posiadajace
aktualne badania lekarskie.
W celu refundacji kosztow wynagrodzenia za wykonywanie prac spolecznie
uzytecznych, najpoézniej do 10 dnia kazdego miesigca sktadacie Panstwo ponizsze
dokumenty w dwéch egzemplarzach do Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.
Lista dokumentow:
a. ewidencja wykonywania prac spotecznie uzytecznych,
b. lista obecnosci,
c. harmonogram,
d. lista ptac z nadanym numerem listy + potwierdzenie odbioru wynagrodzenia
lub potwierdzenie przelewu badz potwierdzenie przekazu pieni¢znego —
w zaleznosci od sposobu wyptacenia §wiadczenia,
e. w przypadku rozpoczgcia przez kandydata prac, do pierwszego rozliczenia
nalezy dolaczy¢ rowniez zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia BHP.
Dokumenty dot. refundacji kosztow wynagrodzenia, przekazywane do Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Ltodzi, powinny by¢ dokladnie i czytelnie

wypetnione. Dotyczy to miedzy innymi ewidencji wykonywania prac oraz podpisu

organizatora prac na liScie obecnosci. Ponadto, kazda kserokopia dokumentu winna

by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem.




10.

W przypadku zgloszenia przez osobe bezrobotng faktu niezdolnosci do pracy,
powinna ona przedstawi¢ zwolnienie lekarskie (ZUS ZLA) lub zaswiadczenie,
Z ktorego sporzadzacie Panstwo kserokopie. Oryginal, powinien zosta¢ dostarczony

przez osobg¢ bezrobotng do Powiatowego Urzedu Pracy w Lodzi.

Informacja o niezgloszeniu si¢ do wykonywania prac przez osob¢ bezrobotng, winna

by¢ przekazana do Urzedu Pracy pisemnie w_ciagu siedmiu dni_od zaistnialej

sytuacji. W zgloszeniu tym musi znalez¢ si¢: Imie i Nazwisko, PESEL oraz data,
od kiedy osoba nie wykonuje pracy. (wzor pisma — zalacznik nr 2) Do powyzZszej
informacji nalezy dolaczy¢ rowniez list¢ obecnosci, oraz harmonogram, ktore
potwierdzaja fakt niezgloszenia si¢ osoby do pracy w okreslonym dniu.

Urzad winien by¢ informowany o kazdym przypadku naruszenia regulaminu przez
osoby wykonujace prace spolecznie uzyteczne (np. zgloszenie si¢ do pracy pod
wplywem alkoholu). Przestanie takiej informacji — podobnie jak w przypadku
niestawienia - jest rtOwnoznaczne z przerwaniem wykonywania prac.

Powyzsze informacje mozna przesta¢ faxem (42) 251 66 11

Z uwagi na fakt, iz refundacja wynagrodzenia musi nastapi¢ do dnia 31.12.2018 r.
informujemy, iz prace spolecznie uzyteczne mogg trwa¢ maksymalnie do dnia

30.11.2018 r.

W zalaczeniu przesylamy wzory dokumentow, z ktorych nalezy korzysta¢ w trakcie
realizacji prac spolecznie uzytecznych w roku 2018.
e Zalacznik Nr 1 — lista obecnosci
e Zalacznik Nr 2 — REZYGNACJA PRACODAWCY 1z osoby
skierowanej do wykonywania prac spolecznie uzytecznych
e Zalacznik Nr 3 — ewidencja
e Zalacznik Nr 4 - harmonogram

Dokumenty nie zawierajace wymaganych informacji/ danyvch nie beda

przyjmowane.

Ponadto kazda osoba bezrobotna powinna zosta¢ zapoznana z harmonogramem pracy.
Dni i1 godziny pracy winny by¢ z géry ustalone. Osoba wykonujaca prace spotecznie

uzyteczne podpisuje potwierdzenie zapoznania si¢ z ww. harmonogramem.



11. Za wykonywanie pracy w ramach prac spotecznie uzytecznych bezrobotnemu
przystuguje $wiadczenie z tytulu wykonywania prac spotecznie uzytecznych

podlegajace waloryzacji w czerwcu kazdego roku.

12. Bezrobotny nie moze wykonywaé prac spolecznie uzytecznych w dniach
$wigtecznych, weekendy oraz w godzinach nocnych.

13. Osoby, ktére wykonuja prace spotecznie uzyteczne w ramach Programu Aktywizacja
1 Integracja jednoczes$nie uczestniczg w zajeciach integracji spotecznej w wymiarze,
co najmniej 10 godzin tygodniowo. Uktadajagc harmonogram wykonywania prac

nalezy uwzgledni¢ koniecznos$¢ udziatu ww. zajeciach.

W razie pytan 1 watpliwos$ci prosze kontaktowac si¢ z:

e Panig Jolantg Chruslinska — nr tel. (42) 255 82 72
Klub Integracji Spotecznej, ul. Ksiezy Mtyn 2



